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iBienvenido!

Happy Little Sun Childcare LLC

Direccion: 18631 SW Cascade Dr, Beaverton, OR 97003
Teléfono: (971) 300-8151y (503) 953-3406

Estado de la misién

Happy Little Sun Childcare LLC brinda atencion de calidad al
asociarse con familias y asesores locales. Valoramos la empatia, la
paciencia, la cooperacion, la transparencia y la limpieza. Enfatizamos el
desarrollo del pensamiento independiente a través del juego y la rutina
diaria. Fomentamos las habilidades de los niflos a través de actividades

y el estimulo de los maestros.

Declaracion de filosofia

Valoro la seguridad, la paciencia, la amabilidad y las experiencias como
profesional de la primera infancia. Los niNos que se sienten seguros en su
entorno tienen mas probabilidades de mejorar su desarrollo. Ser amable y
tener paciencia influye mucho en la vida de los ninos. Puede ayudarlos a
sentirse mas entusiasmados por aprender y menos preocupados por fallar.
Para mi es importante tener actividades practicas/interactivas porque
involucran a los ninos y desarrollan habilidades como la coordinacion

ojo-mano. Ademas, incluye muchas actividades abiertas para desarrollar
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habilidades de resolucion de problemas y creatividad. Creo que tener estas
experiencias es esencial para el desarrollo de un nifo.

Me esfuerzo por crear un entorno donde un nifo pueda crecer en todos
los aspectos del desarrollo, como el socioemocional. Mi papel como educador
de ninos pequenos es guiarlos a través de los hitos y prepararlos para el éxito
en el futuro. Soy responsable de crear un espacio seguro para todos los nifos
donde se sientan cuidados.

Ser educador de ninos pequenos puede ser un desafio, por lo que creo
gue tener una mentalidad carismatica, con vision de futuro y de crecimiento
son algunas caracteristicas excelentes. Estas habilidades permiten a los
educadores crear relaciones con las familias y continuar basandose en ellas.
Tener estas caracteristicas, y las otras que mencioné, ha hecho que mi viaje
hacia la educacion infantil sea fascinante. Me encanta aprender sobre formas
de apoyar mejor a los nifos bajo mi cuidado. Estoy en constante aprendizaje y
siempre asisto a capacitaciones para mejorar yo mismo y el servicio que
brindo. Creo que no existe una Unica forma de hacer las cosas en lo que

respecta al desarrollo infantil temprano.

Horas de operacién

La guarderia Happy Little Sun Childcare LLC esta abierta de lunes
a sabado de 12:00 AM a 11:.59 PM. El maximo de horas de atencion que

aceptamos por dia es de 9 horas.

Horario diario

En Happy Little Sun Child Care, seguimos una rutina diaria constante
gue apoya el desarrollo social, emocional, cognitivo y fisico de los ninos.

Nuestro horario ofrece un equilibrio entre actividades de aprendizaje,
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juego libre, comidas, periodos de descanso y oportunidades para que

los ninos desarrollen independencia y relaciones positivas.

Recibimos calidamente a cada nino y familia al momento de su llegada.
Los ninos son recibidos de manera carinosa y respetuosa para ayudarles
a sentirse seguros, comodos y preparados para comenzar el dia. Crear
relaciones positivas y brindar un ambiente acogedor y afectuoso son

partes importantes de nuestro programa.

Debido a que nuestro programa ofrece cuidado nocturno, algunos
NiNos pueden continuar durmiendo cuando comienza el programa
diurno. Los ninos inscritos en el cuidado nocturno pueden descansar de

acuerdo con sus necesidades individuales.

Horario de la Manana

De 6:00 AM a 7:30 AM, |os ninos que aun estén descansando despueés
del cuidado nocturno participan en un periodo de descanso tranquilo.
Esto ayuda a asegurar que duerman lo suficiente y estén preparados

para participar en las actividades del dia.

De 7:30 AM a 8:25 AM, |os ninos participan en juego libre. Durante este
tiempo, se les anima a explorar materiales de aprendizaje, convivir con
sus companeros, participar en juegos imaginativos y desarrollar

habilidades sociales mediante actividades dirigidas por ellos mismos.

De 8:25 AM a 8:30 AM, |os ninos ayudan a recoger los juguetes y
materiales y se lavan las manos para prepararse para el desayuno. Estas
rutinas fomentan la responsabilidad, la independencia y buenos habitos

de higiene.



Happy Little Sun Childcare LLC 6

De 8:30 AM a 9:00 AM, los ninos disfrutan juntos del desayuno. La hora
de la comida brinda oportunidades para practicar habilidades sociales,
comunicacion, habilidades de autonomia y habitos de alimentacion

saludable.

De 9:00 AM a 9:30 AM, los ninos participan en tiempo de circulo y
actividades musicales. El tiempo de circulo puede incluir canciones de
bienvenida, conversaciones sobre el calendario, el clima, letras,
numeros, colores, formas, actividades de movimiento, cuentos y otras
actividades basadas en los intereses y necesidades de desarrollo de los

NIiNoS.

Actividades de Aprendizaje

De 9:30 AM a 10:30 AM, |os ninos participan en actividades de
aprendizaje planificadas. Estas pueden incluir arte, ciencias, exploracion
sensorial, juego dramatico, actividades de motricidad fina, experiencias
para el desarrollo del lenguaje, actividades culturales y oportunidades
de aprendizaje practico. Las actividades estan disefadas para apoyar
todas las areas del desarrollo, tomando en cuenta los intereses de los

NiNoS.

De 10:30 AM a 11:45 AM, |os ninos participan en juego libre. Esto les
permite practicar las habilidades aprendidas durante las actividades
estructuradas, tomar decisiones, resolver problemas y formar amistades

mediante el juego independiente y cooperativo.

De 11:45 AM a 12:00 PM, los ninos ayudan a recoger y organizar el area

de aprendizaje y se lavan las manos antes del almuerzo. El personal
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apoya a los ninos en el desarrollo de rutinas y habilidades de autonomia

durante las transiciones.

Almuerzo y Hora de Descanso

De 12:00 PM a 12:30 PM, los ninos disfrutan juntos del almuerzo. La hora
de la comida fomenta la conversacion, la independencia, los habitos de

alimentacion saludable y la interaccion social.

De 12:30 PM a 12:45 PM, |os ninos participan en las rutinas de limpieza y

lavado de manosy se preparan para la hora de descanso.

De 12:45 PM a 3:00 PM, |os ninos participan en el periodo de descanso
de la tarde. Cada nino cuenta con su propio colchén individual y ropa de
cama de acuerdo con los requisitos de licencia. Los ninos que no
duerman pueden participar en actividades tranquilas, como leer libros,
mirar imagenes u otras actividades calmadas que no interrumpan el

descanso de los nifos que estén durmiendo.

Horario de la Tarde

De 3:00 PM a 3:10 PM, |os nifos guardan su ropa de cama, ordenan sus
areas de descanso y se lavan las manos para prepararse para la

nmerienda.

De 3:10 PM a 3:30 PM, |os ninos disfrutan de una merienda nutritiva
mientras practican habilidades de conversacion, buenos modales en la

mesa e independencia.

De 3:30 PM a 6:00 PM, |[os ninos participan en actividades de juego

libre. Pueden elegir entre una variedad de experiencias dentro y fuera
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del hogar, actividades creativas, juego dramatico, actividades de
construccion, libros y oportunidades de juego social mientras esperan

ser recogidos.

Nuestro horario diario puede ajustarse para satisfacer las necesidades
individuales de los ninos, adaptarse a eventos especiales, responder a

las condiciones climaticas o apoyar sus necesidades de desarrollo.

Horario Nocturno

Los ninos inscritos en el cuidado nocturno participan en una rutina
nocturna tranquila y constante, diseflada para apoyar habitos

saludables de suefo y proporcionar un ambiente seguro y comodo.

De 5:00 PM a 6:45 PM, |os ninos disfrutan de la cena y participan en
actividades tranquilas mientras comienzan la transicion hacia la rutina

nocturna.

A las 6:45 PM, |os nifos se lavan las manos y se preparan para su

merienda de la noche.

A las 7:00 PM, se les ofrece una merienda y se les anima a practicar

habitos de alimentaciéon saludable y convivencia social.

A las 7:30 PM, los ninos se lavan las manos y se cepillan los dientes. El
personal brinda ayuda cuando sea necesarioy anima a los ninos a

desarrollar independencia en sus rutinas de cuidado personal.

A las 8:00 PM, |os niRos se ponen sus pijamas o ropa comoda para

dormir y comienzan la transicion hacia actividades mas tranquilas.
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A las 8:30 PM, los ninos participan en la hora del cuento y otras
actividades relajantes. Leer libros y escuchar cuentos ayuda a los nifos

a relajarse y prepararse para dormir.

Entre las 8:45 PM y 9:00 PM, [os ninos se acomodan en sus areas de
descanso para dormir. El personal proporciona supervision durante toda
la noche y responde a las necesidades individuales de cada nifo para

garantizar un ambiente seguro y tranquilo para el descanso.

El horario nocturno puede ajustarse para satisfacer las necesidades

individuales de bebés, ninos pequenos y ninos en edad escolar.

If you're putting this into the daycare handbook, | can also make the
Spanish wording consistent with the rest of your policies so the whole

handbook reads like one document.

Requisitos de inscripcion

1. Leer todas las politicas

2. Tarifa de retencién de $200/mes que se debe pagar antes del
primer dia y se destinara al primer ciclo de pago de matricula.

3. Nino de entre 2 meses y 12 anos.

4. TODAS LAS FORMAS DEBEN ESTAR COMPLETAS CON:

[J Nombre completo del nifo(s)
[J Fecha de nacimiento del nifio(s)

[0 Nombre(s) completo(s) de los padres/guardianes
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[J NUumeros de teléfono accesibles y a quién pertenecen

[J Domicilio completo

J Empleador(es) y direccion(es) del lugar de trabajo

[J Contactos de emergencia (hombres completos y nimeros
de teléfono)

[J Recogida autorizada (nombres completos)

O Primer dia (DD/MM/AAAA)

[J Horas de inscripcion

5. DOCUMENTOS REQUERIDOS LLENOS Y FIRMADQOS:

[J Contrato firmado
[J Registro(s) de vacunacion (DEBEN ACTUALIZARSE CUANDO
EL NINO RECIBE NUEVAS VACUNAS)
[J Formulario de autorizacion de medicacion firmado
[J Formulario del programa de alimentos del USDA firmado y
completamente completado
[J Formulario de transporte (S| CORRESPONDE)
Mantener Actualizados los Registros del Nifio/a: Los
padres/tutores son responsables de mantener actualizados y
correctos todos los formularios de inscripcion, registros e
informacion de su hijo/a durante todo el tiempo que permanezca

inscrito/a en Happy Little Sun Childcare LLC.

Todos los documentos requeridos deben entregarse antes o a mas
tardar el primer dia de cuidado infantil. Se otorgara un dia de gracia

para entregar cualquier documento faltante. Si los documentos
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faltantes no se presentan dentro de este periodo, el contrato sera

terminado.

Ausencias

Ultimo horario para notificar: Los padres deben notificarme antes de

las 8:00 AM si su hijo(a) no asistira al cuidado infantil.

Si su hijo(a) faltara varios dias, por favor notifiqueme al menos con 24

horas de anticipacion.

Tarifas y cargos

Acuerdo de Tarifas

El acuerdo de tarifas se escribira en el contrato. El contrato debe
ser firmado por los padres/tutores.
Tarifa de retencion de $200/mes que se debe pagar antes del

primer dia y se destinara al primer ciclo de pago de matricula.

Horario reservado de cuidado infantil y politica de ausencias

Cuando los padres/tutores inscriben a su hijo(a) en Happy Little Sun
Childcare LLC, estan reservando un espacio de cuidado infantil basado
en el horario acordado en el contrato. La matricula se paga para reservar

ese espacio, independientemente de la asistencia.
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La proveedora planifica comidas, actividades, materiales, curriculo y
horarios diarios basandose en los dias y horas contratadas para cada

niNo.

Debido a que ese espacio de cuidado esta reservado especificamente
para su hijo(a), los dias perdidos, ausencias, vacaciones, llegadas tarde o
faltas sin aviso no seran reembolsados, acreditados, intercambiados,

transferidos a otro dia ni recuperados mas adelante.

Se espera que los padres/tutores notifiquen a la proveedora lo antes

posible si su hijo(a) no asistird al cuidado. La notificacion después de la
hora programada de llegada del nino(a) sera considerada una ausencia
con aviso tardio, ya que la proveedora ya prepard y organizoé el cuidado

del nino(a) para ese dia.

Procedimiento de pago

El pago siempre se debe realizar por adelantado sin deduccion
por ausencias, dias festivos o cierres debido a inclemencias del tiempo,
cortes de energia u otras situaciones fuera de mi control. El pago vence
como se describe en el Acuerdo de inscripcion.

Cargos por pagos atrasados: Los pagos atrasados pueden plantear

serios problemas para mi programa. Por lo tanto, he implementado
procedimientos para reducir su impacto. Si el pago no se recibe el dia
de su vencimiento, se agregara un cargo por pago atrasado de $10 por
cada dia de retraso. Si su cuenta no ha sido pagada en su totalidad
dentro de los 5 dias habiles, su hijo puede ser dado de baja de mi

programa. Si el pago tiene un atraso de mas de 10 dias habiles, puedo
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intentar recuperar el pago en el tribunal de reclamos menores y/o su
cuenta puede ser enviada a una agencia de cobranza externa. Usted
sera responsable de todos los gastos asociados con estas acciones,
incluidos todos los honorarios judiciales y de abogados.

Cheqgues devueltos/Cargos por transacciones rechazadas: A todos

los cheques devueltos o transacciones ACH (débitos automaticos) o
tarjetas de crédito rechazadas se les cobrara una tarifa hasta el monto
maximo permitido por la ley. Este cargo podra cobrarse
electronicamente. Dos 0 mas cheques devueltos o transacciones
rechazadas daran como resultado que su cuenta pase al estado de "solo

efectivo".

Politica de devolucion y recogida

Tenemos una hoja de registro para recoger y dejar, que llenaré
todos los dias en nombre de los padres/tutores.

Los padres/tutores dejaran a sus hijos a la hora indicada en su
contrato. Los padres/tutores tienen un periodo de gracia de 5 minutos
antes de la entrega prevista. No hay periodo de gracia para la hora de
recogida. Si es necesario cambiar el horario de atencion, se debe
cambiar en el contrato con la firma de un padre/tutor al lado.Su hijo
debe venir vestido, de lo contrario no lo recibiré.

RECOGIDA TARDE: Tarifa de $1 por minuto después de la hora de

recogida indicada en el contrato. Los padres/tutores son responsables
de pagar la tarifa, los servicios gubernamentales no pagan la tarifa por
pago atrasado.

Su hijo solo sera entregado a usted o a aquellas personas que

haya enumerado como contactos de emergencia y liberaciéon. Si desea
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gue una persona que no esté identificada como Contacto de
Emergenciay Liberacion recoja a su hijo, debe notificarme con
anticipacion, por escrito. Su hijo no sera liberado sin autorizaciéon previa
por escrito. La persona que recoja a su hijo debera mostrar una

identificacion con fotografia como verificacion.

Documentacion de Asistencia, Llegada y Salida

Happy Little Sun Childcare LLC mantendra registros diarios de
asistencia que documenten la llegada y salida de cada nino del

programa de cuidado infantil.

La hora de llegada de cada nino sera documentada al momento de
ingresar al cuidado, ya sea que el nifo sea dejado por un padre/tutor,
una persona autorizada, el autobus escolar u otro medio de transporte

previamente autorizado.

La hora de salida de cada nino también sera documentada cuando el
nifio salga del cuidado, incluyendo cuando se retire con un padre/tutor,
una persona autorizada, el autobus escolar o un miembro del personal

de Happy Little Sun Childcare LLC.

Los registros de asistencia y transporte se completaran al momento de
cada llegada, salida o transicidon de transporte para mantener un
registro preciso de cuando cada nifo se encuentra bajo el cuidado de

Happy Little Sun Childcare LLC.
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Documentacion de Transporte para Ninos en Edad Escolar

Para los ninos en edad escolar que se trasladan entre Happy Little Sun
Childcare LLC Yy la escuela, se documentara cada transicion de

transporte.

Los registros incluiran la hora en que el nino sale del programa de
cuidado infantil parair a la escuela y la hora en que regresa al
programa, cuando corresponda. Esto incluye el transporte realizado por
el personal de Happy Little Sun Childcare LLC, el autobus escolar, un

padre/tutor u otra persona autorizada.

Cuando un miembro del personal transporte a un nino en edad escolar
hacia o desde la escuela, el miembro del personal responsable del

transporte documentara y firmara la salida y/o llegada del nifio.

La proveedora mantendra un registro preciso de cuando cada nifo en
edad escolar se encuentra presente en el programa de cuidado infantil,
cuando sale para ir a la escuela y cuando regresa de la escuela. Esta
documentacion tiene como propdsito garantizar que la ubicacion de
cada ninoy la transferencia de su supervision puedan ser verificadas

durante todo el dia.

Politica de Transporte

Happy Little Sun Childcare LLC puede proporcionar transporte para los

NiNos cuando sea necesario 0 se haya coordinado previamente,
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incluyendo paseos aprobados, excursiones y otros servicios de
transporte autorizados por los padres/tutores. El transporte no esta
garantizado y dependera de la disponibilidad de |la proveedora, de
contar con la autorizacion correspondiente y de que los ninos puedan

ser tra nsportados de manera segura.

Autorizaciéon de los Padres/Tutores

Se debe obtener permiso por escrito de los padres/tutores antes de que
Happy Little Sun Childcare LLC transporte a un nino. Cuando el
transporte forme parte del cuidado del nifo, se debera completar el
formulario de autorizacion de transporte requerido y mantenerlo en los

registros del nino.

Los padres/tutores son responsables de informar a la proveedora sobre
cualquier cambio que pueda afectar los arreglos de transporte o la

seguridad de su hijo.

Seguridad del Vehiculo y del Conductor

Los ninos Unicamente seran transportados en un vehiculo seguroy
conducido por una persona legalmente autorizada para conducir. La
proveedora cumplira con los requisitos correspondientes de transporte

y seguridad de los niflos como pasajeros.

Los ninos nunca seran dejados sin supervision dentro de un vehiculo.

Asientos de Seguridad y Cinturones de Seguridad

Cada nino utilizard un asiento de seguridad para automovil, asiento

elevado (booster) o cinturén de seguridad apropiado de acuerdo con su
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edad, tamano y los requisitos correspondientes de seguridad para ninos

pasajeros.

Los ninos deberan permanecer correctamente asegurados mientras el
vehiculo esté en movimiento. Ningun nifo sera transportado si no se
cuenta con el sistema de seguridad apropiado para cada nino que sera

transportado.

Subida y Bajada del Vehiculo

Los ninos seran supervisados mientras suben y bajan del vehiculo. La
proveedora se asegurara de que los ninos entren y salgan del vehiculo
en un lugar seguro y permanezcan supervisados durante la transicion

entre el vehiculo y el destino.

Antes de que el vehiculo comience a moverse, la proveedora verificara

gue todos los niNnos estén presentes y correctamente asegurados.

Después de llegar a cada destino, la proveedora verificara que todos los
NiNos estén presentes y revisara el vehiculo para asegurarse de que

Nningun nino haya quedado dentro.

Control de Asistencia y Supervision Durante el Transporte

La proveedora mantendra un control de los ninos que estan siendo
transportados y verificara que todos estén presentes antes de salir, al

llegar al destino y antes de retirarse de cada lugar.

Los ninos permaneceran bajo supervision adecuada durante el

transporte, los paseos y las excursiones.
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Paseos y Excursiones

Happy Little Sun Childcare LLC puede participar en paseosy
excursiones supervisadas, incluyendo visitas a parques, bibliotecas,
museos, clinicas, tiendas de mascotas, tiendas locales, areas de juegos
escolares, areas del vecindario y otros destinos apropiados para la edad

de los ninos.

Los padres/tutores deberdn proporcionar autorizacion para que su hijo

participe en los paseos y excursiones correspondientes.

Se mantendra un control de todos los nifos durante toda la saliday,
cuando se utilice un vehiculo, seran transportados de acuerdo con esta

Politica de Transporte.

Los padres/tutores son responsables de vestir a su hijo apropiadamente

segun el clima, la temporada y la actividad planeada.

Transporte en Caso de Emergencia

En caso de una emergencia médica que requiera transporte inmediato,
se podra contactar a los servicios médicos de emergencia para
transportar al nino cuando sea apropiado. La proveedora hara todo
esfuerzo razonable para comunicarse con los padres/tutores o con el

contacto de emergencia del nino.

Si una situacion inesperada requiere un cambio en los arreglos
habituales de transporte o entrega del nifio, los padres/tutores deberan

comunicar el cambio directamente a la proveedora. La proveedora
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podra requerir autorizacion por escrito e identificacion antes de

entregar al nino a otra persona autorizada.

Happy Little Sun Childcare LLC se reserva el derecho de negar el
transporte cuando no se cuente con la autorizaciéon correspondiente

o cuando el transporte no pueda proporcionarse de manera segura.

Cierres de guarderias

Happy Little Sun Childcare LLC estara cerrado en los siguientes dias

festivos y descansos programados durante el ano 2026:

4 de julio — Dia de la Independencia

7 de septiembre — Dia del Trabajo

26-27 de noviembre — Descanso de Accion de Gracias

24 de diciembre-1 de enero — Descanso de Navidad y Aho Nuevo

NOTA: El tiempo libre pagado de la proveedora incluye vacaciones de
primavera, vacaciones de verano, descanso de Accion de Gracias 'y

vacaciones de invierno.
El daycare reabrira el 2 de enero.

Fechas adicionales de cierre o vacaciones de la proveedora, si son
necesarias, seran anunciadas al menos con un mes de anticipacion

cuando sea posible.
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Los clientes pagaran la tarifa completa independientemente de cierres,
dias festivos, vacaciones, cierres de emergencia o cierres relacionados

con el clima.

Las fechas exactas de los descansos seran proporcionadas al menos con
un mes de anticipacion si aun no han sido establecidas. Los clientes

pagaran la tarifa completa independientemente de los cierres.

Cierre debido a condiciones climaticas extremas: Si el clima severo

u otras condiciones (es decir, nieve, tormentas, inundaciones, tornados,
huracanes, terremotos, pérdida de energia, pérdida de agua) me
impiden abrir a tiempo o no abrir a tiempo, se notificara a las familias
mediante mensaje de texto o llamada. . Ademas, seguimos al distrito
escolar de Hillsboro, si cierran por mal tiempo, nosotros también
cerraremos. Si es necesario cerrar temprano, me comunicaré con usted
O Ccon sus contactos de emergencia lo antes posible. Es su

responsabilidad organizar la recogida temprana de su hijo.

Antes del primer dia

Ingresar politicas de guarderia

Los ninos deben quitarse los zapatos en la entrada antes de ingresar al

area principal de cuidado infantil, ya que puede haber nifos gateando.

No se permiten zapatos en el area principal de cuidado, a menos que se
indique lo contrario. Los padres/tutores deben quitarle los zapatos a su

hijo(a) si el nino(a) no puede hacerlo solo(a).



Happy Little Sun Childcare LLC 21

No se permiten bebidas ni snacks azucarados de afuera dentro del

daycare.

Se recomienda que los juguetes personales permanezcan en casa para
evitar conflictos entre ninos. Por favor coloque los articulos personales

en el cubiculo correspondiente o entréguelos a una maestra.

Articulos necesarios en casa

J Al menos medio paquete de panales (si es necesario)

J Un paquete de toallitas

[J crema para sarpullido

[J protector solar

[J Medicamentos recetados (con receta adjunta)

[J Al menos tres cambios de ropa apropiada para el clima
(camisetas, pantalones, ropa interior, calcetines, chaquetas)

[J Zapatos cerrados

[J Leche sustitutiva (S| CORRESPONDE)

J Férmula (SI CORRESPONDE)

J Alimentos para bebés (S| CORRESPONDE)

[J Leche Materna (SI CORRESPONDE)

[J Biberones para bebés (S| CORRESPONDE)
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Cdédigo de ropa

Realizamos actividades que pueden ensuciar y también salimos mucho
al aire libre, por lo que recomendamos a los padres/tutores no traer a los

NINOS con ropa Nnueva o muy elegante.

Recomendamos traer ropa apropiada para el clima. Por ejemplo,

chamarras gruesas durante el invierno.

También recomendamos que los nifos usen zapatos cerrados para
evitar accidentes. Los ninos que estan aprendiendo a ponerse de piey
caminar deben traer zapatos cerrados y flexibles. Los nifnos que estan
aprendiendo a gatear deben venir con pantalones que cubran sus

rodillas para evitar accidentes.

Salud y Seguridad

Ambiente seguro

Algunas caracteristicas que ayudan a garantizar la seguridad de su hijo
son:
- Hay detectores de humo que funcionan en cada piso y cerca de
las areas para cocinar y dormir.
- Las alfombras se limpian después de su uso.
- Las mantas se limpian semanalmente.
- Hay detectores de mondxido de carbono en funcionamiento cerca

del area para dormir.
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Ventilacion adecuada en toda mi casa.

No se permiten armas de fuego ni armas de fuego en las
instalaciones.

Las puertas se utilizan en las escaleras cuando hay nifnos menores
de [5 anos] presentes.

Los extintores de incendios se mantienen adecuadamente.

Los juguetes son apropiados para la edad, estan en buen estado y
No son violentos.

Los enchufes eléctricos estan cubiertos.

Boligrafos, lapices y material de oficina estan fuera de su alcance.
Los cuchillos y tijeras para adultos estan fuera del alcance.

Los productos de limpieza, los productos quimicos, las cerillas y los
encendedores estan fuera de su alcance.

Los medicamentos estan fuera de su alcance.

Se mantiene cerca un botiquin de primeros auxilios bien
abastecido y se respetan las fechas de caducidad.

Todo el personal esta certificado en RCP para bebésy nifos y
primeros auxilios pediatricos.

Areas de juegos seguras para jugar.

Equipos de juego y juguetes aprobados por la seguridad.

Patio tratado de forma rutinaria para disuadir a los insectos.

Las zonas exteriores donde juegan los ninos estan valladasy la
puerta esta cerrada con llave.

Los ninos no juegan afuera sin supervision.

Simulacros de incendio/simulacros de bloqueo mensuales



Happy Little Sun Childcare LLC 24

- En caso de emergencia, seguiremos nuestro plan de preparacion
para emergencias. Este plan esta disponible previa solicitud y

siempre se exhibe junto a la entrada de la guarderia

Clima extremo y juego al aire libre

No se permitira jugar al aire libre si la temperatura exterior es
superior a 99 °F o inferior a 37 °F. Ademas, el juego al aire libre se

cancelara si la calificacion de calidad del aire es 50 o inferior.

Lesiones

Yo administraré los primeros auxilios en el improbable caso de
gue su hijo sufra una lesion menor (por ejemplo, un rasguno en la
rodilla). Recibira un informe que describe el incidente y el curso de
accion tomado. Si la lesion produce algun tipo de hinchazdn o necesita
atencion médica, sera contactado de inmediato. Mi programa esta
equipado con un botiquin de primeros auxilios que cumple con las
regulaciones estatales.

En caso de una emergencia médica grave, su hijo sera llevado al
hospital inmediatamente en ambulancia, mientras intentaré

comunicarme con usted o con el contacto de emergencia.

Emergencias

Nino perdido o desaparecido
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En el caso poco probable de que un nino se pierda o se separe del
grupo durante una salida o excursion y no sea localizado dentro de 10

minutos, la familia y la policia seran notificadas.

Seqguridad contra incendios/blogueos

Mi programa esta completamente equipado con extinguidor
y tenemos un plan de evacuacion que se revisa con los ninos
mensualmente cuando hacemos un simulador de incendio o

bloqueo.

Precauciones estandar (Regla 414-360-0850(7))

El personal del programa sigue precauciones estandar para prevenir la
exposicion a sangre y otros fluidos corporales potencialmente
infecciosos. Esto incluye el uso de guantes desechables, lavado
adecuado de manos, y desinfeccion de superficies contaminadas. Todo
material contaminado sera desechado de manera segura y conforme a
las normas estatales. Estas practicas ayudan a proteger la salud de

todos los ninos y adultos en el programa.

Alergias

Si su hijo tiene alguna alergia, debe avisarme antes del primer dia.
Si su hijo tiene alergias a la leche, los padres/tutores son responsables
de traer un sustituto de leche para su hijo el primer dia y asi

sucesivamente.
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Politica de enfermedad

Su(s) hijo(s) no podran asistir a la guarderia si:

1. Se le diagnostica que tiene o0 es portador de una
enfermedad restringida al cuidado infantil, segun se define
en las reglas administrativas de la Division de Salud (OAR
333-019-0010)

2. Fiebre superior a 100°F (bajo el brazo)

3. Diarrea (mas de una heces anormalmente blandas, liquidas,
acuosas o con sangre)

4. Vomitos

5. Nauseas

6. Tos severa

7. Color amarillo inusual en la piel o los ojos.

8. Lesiones o erupciones en la piel o los 0jos que son graves,

supurativas o llenas de pus.
9. Rigidez de cuelloy dolor de cabeza con uno o mas de los
sintomas enumerados anteriormente
10. Respiracion dificil o sibilancias anormales.
11. Quejas de dolor intenso.
Si su hijo esta resfriado, podra seguir acudiendo a la guarderia
siempre que la enfermedad no afecte su funcionamiento.
Los ninos gue han estado enfermos podran regresar cuando:
- Estan libres de fiebre, vomitos y diarrea durante 24 horas.
Han sido tratados con antibidticos durante 24 horas.
- Pueden participar comodamente en todas las actividades

habituales.
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- No tienen afecciones cutaneas abiertas, supurantes ni babeo
(no relacionado con la denticidn), a menos que:
- El médico del nifo firma una nota indicando que la
condiciéon del nino no es contagiosa.
- Las areas involucradas pueden cubrirse con un vendaje
sin filtracion ni drenaje a través del vendaje.

- Siun nino tuvo una enfermedad transmisible reportable, se
requiere una nota del médico que indique que el nino ya no es
contagioso y puede volver a estar bajo mi cuidado.

- Politica de Covid-19: si su hijo dio positivo en la prueba de Covid-19,
No podra regresar a la guarderia hasta 5 dias después del
resultado positivo de la prueba. El nifo no debe tener fiebrey

puede regresar al sexto dia.
Nutricion/Comidas

Proporcionamos comida saludable todos los dias, incluyendo verduras,
fruta, granos, una fuente de proteina, leche y agua. Se anima a los ninos
a ayudar a poner la mesa, y cada nino recoge sus platos después de

comer.
Ofrecemos dos comidas y un snack al dia.

Desayuno: 8:30 AM a 9:00 AM
Almuerzo: 12:00 PM a 12:30 PM
Snack de la tarde: 3:10 PM a 3:30 PM
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Si su hijo(a) llega al daycare después del horario establecido para una
comida, los padres/tutores son responsables de asegurarse de que el

nino(a) haya comido antes de llegar.

Estamos inscritos en el Programa de Alimentos para el Cuidado de
Nifos y Adultos (CACFP) del Departamento de Agricultura de los
Estados Unidos (USDA). Este programa nos brinda apoyo econémico
para ayudar a garantizar que los ninos tengan acceso a comidas

nutritivas.

Las comidas se proporcionan sin costo para los padres/tutores. El
formulario de aplicacion requerido debe completarse antes del primer

dia de cuidado del nino(a).
Alimentacion de bebés
La alimentacion de los bebés sigue estos procedimientos:

Los bebés reciben su biberon de acuerdo con sus necesidades
individuales. Se les ofrecera leche en intervalos de no mas de 3 horas. La
féormula o leche materna proporcionada por los padres/tutores debe

estar etiquetada con el nombre del nino(a) antes de traerla al daycare.

Cambio de panales

Se revisara el panal de su hijo al menos cada dos horas para
determinar si es necesario cambiarlo. Normalmente revisamos los
panales durante los momentos de transicion, por ejemplo, antesy

después del desayuno.
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Abuso/negligencia infantil

Todo el personal de Happy Little Sun Childcare LLC es reportero
obligatorio. Por ley, estamos obligados a informar a las autoridades
cualquier sospecha de abuso o negligencia infantil. Mi programa
cooperara plenamente con cualquier investigacion y mantendra la
confidencialidad con respecto a cualquier informe de abuso o

negligencia infantil.

Politicas de entrenamiento para ir al bano

Todos los ninos son aceptados independientemente de si ya saben usar

el bano.

Los ninos se desarrollan a su propio ritmo, por lo que no hay necesidad

de apresurar el proceso.

El entrenamiento positivo para ir al bafio normalmente ocurre cuando
los Nninos muestran senales de control fisico o conciencia de sus

funciones corporales y demuestran interés o curiosidad en el proceso.

Trabajaremos junto con las familias para apoyar al nino(a) durante el

entrenamiento para ir al bano.

Supervision de ninos

Los ninos seran supervisados por personal cualificado y nunca

seran dejados desatendidos. Seguimos la proporcion de adultos por
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NiNo proporcionada por el departamento de cuidado y aprendizaje

temprano del estado de Oregdn.

Politicas de disciplina/Reglas de cuidado infantil

Fomentamos el desarrollo social y emocional positivo en nuestro
programa porque es crucial para el crecimiento de los ninos. Para lograr
esto, utilizamos reglas de comportamiento positivas, justas y apropiadas
para la edad. No utilizaremos ningun castigo corporal (azotes) en mi
programa. Usaré la redireccion para guiar el comportamiento de los
NiNos pequenos.

Se utilizan una direccion reflexiva y una planificacion anticipada
para prevenir problemas y fomentar un comportamiento apropiado.
Comunicar reglas claras y consistentes e involucrar a los nifos en |a
resolucion de problemas les ayuda a desarrollar su capacidad de ser
autodisciplinados. Animo a los nifios a ser justos, respetuosos con otras
personas, con la propiedad y aprender a comprender los resultados de
SuUs acciones.

Mordiendo es una etapa normal de desarrollo que es comun entre
los bebés y los ninos pequenosy, a veces, incluso entre los ninos en
edad preescolar. Cuando ocurre una mordedura, mi respuesta sera
cuidar y ayudar al nifno que fue mordido y ayudar al que muerde a
aprender un comportamiento mas apropiado. Mi atencion no se
centrara en el castigo por morder, sino en comportamientos eficaces
qgue aborden el motivo especifico de morder. Se escribiran notas a la
familia del nino que fue mordido y a la familia del mordedor. Trabajaré
con las familias de ambos para mantenerlos informados y desarrollar

estrategias para el cambio.
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Cuando un nino se vuelve fisicamente agresivo, intervengo
inmediatamente para proteger a todos los ninos. Mi enfoque habitual
para ayudar a los ninos con conductas desafiantes es mostrarles como
resolver problemas mediante interacciones adecuadas. Cuando la
disciplina es necesaria, debe ser clara, coherente y comprensible para el
nino.

Las reglas de cuidado infantil consisten en:

1. Sin zapatos adentro
caminando dentro

Las voces internas son bajas

INERCRN

Utilice manos suaves/sea amable con su cuerpo y con los
demas/calme el cuerpo

No insultar/No menospreciar

No golpear/empujar/jalar

Limpiar los juguetes cuando termine de usarlos.

Turnarse

© ® N o !

Lavese las manos después de ir al bano, estornudar y antes
de comer.

10.Sin articulos de puericultura dafninos

11. No se permiten juguetes ni alimentos azucarados del

exterior.

Fotografias/videos de nifios

Tomamos fotos y videos de los ninos durante todo el dia para

compartir con los padres. El permiso estara bajo contrato.
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Formulario de permiso de medicacién

Se debe completar un formulario de permiso de medicacion antes
del primer dia de atencion. Por ejemplo, el formulario incluye permiso

para usar protector solar.

Relacion entre padre(s)/guardian(es)

Todo el personal de Happy Little Sun Childcare LLC tratara a las
familias con dignidad y respeto. Espero a cambio el mismo
comportamiento de todas las familias. No toleraré comportamientos
hostiles o agresivos. Me reservo el derecho de pedirle que controle su
comportamiento en esta situacion o que retire a su hijo de mi

programa.

Custodia del nino

Sin un documento judicial, ambos padres/tutores tienen los
mismos derechos de custodia. Estoy legalmente obligado a respetar los
deseos del padre/tutor con custodia legal basdndose en una copia
certificada de la orden judicial, orden de restriccion activa o
cronograma de visitas ordenado por el tribunal mas reciente. No
aceptaré la responsabilidad de decidir qué padre/tutor tiene la custodia

legal si no existe documentacion judicial.

Responsabilidad Legal:

En caso de que me vea involucrada en una situacion legal entre
padres o partes relacionadas, usted sera responsable de cualquier gasto

gue me involucre personalmente o afecte a mi programa. Se aplicara
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un cargo minimo de $800 para cubrir los gastos administrativos y la
pérdida de horas laborales, ademas de cualquier costo legal adicional

qgue pueda surgir.

Comunicacioén

Me comunicaré con los padres ingeniosos a través del numero de
teléfono. Se enviara un mensaje a los padres sobre cualquier
experiencia, anécdota o alguna inquietud que tengamos sobre el nino.
Ademas, le enviaremos informes de urgencia e informes de rutina
infantil. El propdsito del mensaje es abrir una comunicacion
bidireccional con los padres. Se anima a los padres a comunicar

cualquier evento o inquietud.

Participacion de los padres

Se anima a los padres a traer articulos a los eventos y a interesarse
por el dia de sus hijos haciendo preguntas. Se anima a los padres a
discutir las preocupaciones sobre el comportamiento infantil en casa

con el nino.

Eventos y salidas

Durante el ano tendremos eventos, como una Fiesta de San
Valentin o un Dia del Pijama. Es posible que se solicite a los padres que

traigan articulos con sus hijos durante los eventos.
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Retiro de servicios

Si desea retirar a su hijo(a) del cuidado, se requiere un aviso por escrito

con un minimo de 2 semanas de anticipacion.

La matricula y cualquier otro cargo contindan siendo requeridos
durante el periodo de aviso de 2 semanas, independientemente de si el

niNno(a) asiste o no al cuidado.

Todos los balances pendientes deben pagarse por completo al

momento del retiro.

Prueba de ajuste

A un nino le toma tiempo adaptarse a un nuevo entorno de
cuidado infantil. Intentaré facilitar la adaptaciéon animando a sus hijos a
hablar sobre sus sentimientos, brindandoles atencidn y apoyo
adicionales, participando en juegos de roles y asegurandoles que su
familia regresara. Un periodo de adaptacion de tres semanas comienza
el primer dia que su hijo esta bajo mi cuidado. Durante este tiempo, la

familia puede decidir rescindir el contrato firmado sin penalizacion.
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Reconocimiento del Manual Familiar

Puedo actualizar este manual de vez en cuando y proporcionaré aviso a
medida que se implementen las actualizaciones. Por favor, firme este
reconocimiento, separelo del manual y devuélvalo antes de la

inscripcion.

Gracias por reconocer que las politicas y procedimientos que he
establecido son para la seguridad y el bienestar de todos los ninos en mi
programa. Espero tener la oportunidad de conocerlo a usted y a su

familia.

He recibido y revisado el Manual Familiar. Es mi responsabilidad
comprender y familiarizarme con el Manual Familiar y hacer preguntas
si no entiendo alguna politica, procedimiento o informacién contenida

en el Manual Familiar.

Firma del padre o tutor legal:

Fecha de la firma:

Firma del padre o tutor legal:

Fecha de la firma:
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